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1. Zugangsanforderung

Für die erstmalige Nutzung des Online-Portal muss ein Zugang angefordert werden. 
Bitte gehen Sie zur Webseite www.portal-anwaltverein.de und klicken den Button 
"Zugang anfordern" an. 
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1.1 Mitglieds-/Adressnummer und E-Mail stimmen überein 

Bitte klicken Sie in der ersten Zeile 'Bereits beim DAV registriert?' auf 'Ja' und füllen 
zunächst die Felder 'Mitglieds-/Adressnummer' und 'E-Mail' aus. 
(nutzen Sie bitte hierfür die Angaben aus dem Datenblatt) 

Nach Eingabe der Daten 
erfolgt ein sofortiger Abgleich 
mit den bei uns im System 
hinterlegten Daten. Stimmen 
die Angaben mit unseren 
Daten überein, sind weitere 
Angaben nicht notwendig 
und die übrigen Stern-
markierungen verschwinden.  

Anschließend reCAPTCHA 
anklicken und den Button 
'Zugang anfordern'. 
Ein Passwort wird an die 
angegebene E-Mail-Adresse 
gesendet. 

weiter zu Punkt 3.
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1.2. Mitglieds-/Adressnummer und E-Mail stimmen nicht überein 

Wenn die eingegebene Mitglieds-/Adressnummer und E-Mail-Adresse nicht mit 
den bei uns hinterlegten Daten übereinstimmen, ist die Eingabe weiterer Daten 
erforderlich. 
Für die Überprüfung und Identifizierung müssen alle mit * markierten Zeilen 
ausgefüllt werden. 

Anschließend reCAPTCHA 
anklicken und den Button 
'Zugang anfordern'. 

Die Zugangsanforderung und die Daten werden an die Mitgliederverwaltung 
des DAV übersandt. Die Überprüfung und Identifizierung erfolgt manuell 
innerhalb der üblichen Bürozeiten. Je nach Zeitpunkt der Anforderung, können 
bis zur Bearbeitung und Zusendung des Passwortes unter Berücksichtigung 
von Wochenenden und/oder Feiertagen mehrere Tage vergehen. 

weiter zu Punkt 3.
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1.3. Zugang (Portalidentität) bereits vorhanden 

Wenn in der Vergangenheit bereits ein 
Zugang angefordert und eine Portal-
identität angelegt wurde, erscheint nach 
korrekter Eingabe der Mitglieds-/ 
Adressnummer und E-Mail-Adresse 
nebenstehende Info-Box. 
Mit OK bestätigen. 

In dem Falle muss ein neues Passwort 
angefordert werden. 
Den Vorgang Zugangsanforderung 
abbrechen. 

Ein neues Passwort kann über das Anmelde-
Fenster des Online-Portals angefordert 
werden. 

Den Button 'Passwort vergessen' anklicken 
und mit Punkt 2. Passwort anfordern 
weitermachen. 
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2. neues Passwort anfordern 
 
 
Ist das Passwort nicht mehr auffindbar, kann ein neues 
Passwort im Anmelde-Fenster des Online-Portals 
angefordert werden. 
 
 

 
Den Button 'Passwort vergessen' anklicken  
 
 
 
 
 
 

und zunächst die Felder 
'Mitglieds-/Adressnummer' 
und 'E-Mail' ausfüllen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nach Eingabe der Daten erfolgt ein 
sofortiger Abgleich mit den bei uns 
im System hinterlegten Daten. 
Stimmen die Angaben mit unseren 
Daten überein, sind weitere 
Angaben nicht notwendig.  
 
Anschließend reCAPTCHA 
anklicken und den Button  
'Anfrage senden'. Ein Passwort 
wird an die angegebene E-Mail-
Adresse gesendet. 
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Wenn die eingegeben Mitglieds-/Adressnummer und E-Mail-Adresse nicht mit den 
bei uns hinterlegten Daten übereinstimmen, ist die Eingabe weiterer Daten 
erforderlich. 
Für die Überprüfung und Identifizierung müssen alle mit * markierten Zeilen 
ausgefüllt werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anschließend reCAPTCHA anklicken und den Button 'Anfrage senden'. 
 
 

Die Passwortanforderung und die Daten werden an die Mitgliederverwaltung 
des DAV übersandt. Die Überprüfung und Identifizierung erfolgt manuell 
innerhalb der üblichen Bürozeiten. Je nach Zeitpunkt der Anforderung, können 
bis zur Bearbeitung und Zusendung des Passwortes unter Berücksichtigung 
von Wochenenden und/oder Feiertagen mehrere Tage vergehen. 
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3. Anmeldung im DAV - Online - Portal 
 
 
Das Passwort für den Zugang wird vom System 
generiert und an die angegebene E-Mail-Adresse 
gesendet. 
 

Sie können sich jetzt im Online-Portal anmelden. 
 
Benutzer ist Ihre Mitglieds-/Adressnummer 
 

und das Passwort aus der E-Mail eingeben. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nach Erhalt des Passwortes kann es bis zu 5 Minuten dauern, bis sich System 
und Online-Portal synchronisiert haben und eine Anmeldung möglich ist. 

 
 
 
Nach erfolgreicher Anmeldung im Online-Portal, können Sie das systemgenerierte 
Passwort in ein vertrauteres Passwort ändern. 
 
Dazu bitte in der rechten oberen Ecke auf 'Einstellungen' klicken und den Menüpunkt 
'Passwort ändern' auswählen 
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